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Prot. 0020696 del 21/10/2025
. v (Uscita)
Circ.n. 46

Mirano, 21/10/2025

Alle Famiglie

Al Personale Docente
Scuola Secondaria di | grado
Al Sito Web

e, p.c., al Direttore S.G.A

OGGETTO: Ricevimento dei genitori A.S. 2025/2026 - Scuola Secondaria di | grado

Si comunica alle SS.LL. che da lunedi 27 ottobre 2025 avra inizio il ricevimento settimanale
dei docenti della Scuola Secondaria di | grado, in modalita online sulla piattaforma Meet di
GSuite, oppure in presenza in caso di necessita e previo accordo con il docente. Sara
necessaria la prenotazione secondo la procedura allegata. Chi fosse impossibilitato potra
accedere ai colloqui pomeridiani in presenza che si terranno una volta al Quadrimestre.

Il ricevimento sara sospeso da lunedi 26 gennaio a lunedi 23 febbraio 2026 per le
operazioni di scrutinio del | quadrimestre, e terminera venerdi 23 maqgio.

Si trasmettono in allegato le indicazioni per la procedura di prenotazione dei colloqui e
I'elenco dei docenti con i rispettivi orari di ricevimento.

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Alessandra FONTENOVA
Documento firmato digitalmente
ai sensi del c.d. Codice dellAmministrazione
Digitale e norme ad esso connesse
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NOTE PER | GENITORI - Ricevimento Secondaria A.S. 2025-2026 - Indicazioni per i
genitori relativamente ai colloqui con i docenti:

1. | colloqui si svolgono solo su appuntamento tramite piattaforma istituzionale GSuite.

2. La prenotazione dei colloqui avviene su Argo seguendo i punti sotto dettagliati.

3. E’ consentito I'utilizzo dei soli account istituzionali degli alunni con dominio icgabrieli.it (e
non dei genitori).

4. Si prega di avvisare il docente per tempo e via mail (non telefonando alla segreteria) nel
caso non si possa partecipare al colloquio.

5. Si prega di collegarsi per il colloquio rispettando I'orario stabilito in quanto i ricevimenti
sono fissati in modo consequenziale.

Modalita di prenotazione dei colloqui tramite portale Argo:

1.collegarsi a Ricevimento Docenti;

2.cliccando su Nuovo compare la lista dei docenti in ordine alfabetico;

3. selezionare il docente e compilare tutti i campi richiesti;

4.sull’elenco dei giorni disponibili, prenotare la data prescelta;

5.inserire nella prenotazione il proprio indirizzo mail e il numero di cellulare (per consentire al
docente di annullare 'appuntamento in caso di indisponibilita sopravvenute);

6.salvare la prenotazione.

Si aprira un riepilogo delle prenotazioni effettuate, con indicazione del giorno, dell’ora e del
numero in lista al colloquio. Sara possibile modificare o annullare le prenotazioni effettuate. |
docenti vedranno le prenotazioni e le eventuali modifiche effettuate dai genitori.

Il docente preso atto delle richieste di appuntamento in ARGO, provvedera a fissare su
Calendar gli appuntamenti (uno ogni 10-15 minuti).

Il docente, nel giorno e ora stabiliti, attivera il colloquio con i genitori sulla piattaforma MEET,
alla quale i genitori avranno accesso utilizzando le credenziali del/la figlio/a e cliccando su
Calendar.



