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Prot.n. 7977         
Circolare n.22       Mirano, 26/09/2023 
 
 
       Al Personale Docente   
       Al Personale ATA 
       Dell’Istituto 
 
       Al sito web d’Istituto 
       Agli  Atti 
 
    E p.c.                                 Al Direttore S.G.A. 
                  SEDE 
 
 

Oggetto: orario di  ricevimento uffici di segreteria. 
 
 
 Si comunica alle SS.LL. che le assenze devono essere comunicate dalle ore 
7.30 alle ore 8.00 anche se riguardano il pomeriggio.  
 
 Gli orari di ricevimento degli uffici e di richieste telefoniche agli assistenti 
amministrativi sono dal lunedi al venerdi con i seguenti orari: 
 

 Ufficio Personale: 12.00-14.00, il mercoledi e giovedi anche dalle ore 15.00 alle ore 16.00;  

 Ufficio Didattica : 11.00-12.00 sportello telefonico  
      12.00-13.00 sportello in presenza e lunedi anche dalle h.14.00 alle 16.00; 

 Ufficio Protocollo: 10.00-13.00 e il martedi anche dalle ore 14.00 alle ore 16.00; 

 Ufficio Contabilità: 12.00-14.00 
 
 L’Ufficio Didattica si rende altresì disponibile in qualsiasi orario al confronto 
con le Funzioni Strumentali Area 2 e Area 3 (Inclusione alunni con disabilità), non sono ammesse 
ulteriori eccezioni. 
 
 Cordialità.     
           
     

Il Dirigente Scolastico Reggente 

Favaro Marialuisa 
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