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Prot. n. 1995

Dolo 26 Marzo 2018

Albo dell’Istituto

Sito web dell’Istituto

Ai Docenti dell'Istituto

Alle Istituzioni Scolastiche della provincia di
Venezia

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI.

VISTO
VISTO

VISTO
VISTA

VISTO

CONSIDERATO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il D.P.R. n. 275/99 (autonomia scolastica);

il D.I. n. 44/2001 (gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche) in
particolare gli artt. 32,33 e 40;

Iart. 3. cc. 18 e 76 della L. 24/12/2007 n. 244 (Legge Finanziaria 2008);

la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica
(disposizioni in tema di collaborazioni esterne);

il "Regolamento del Consiglio d'Istituto per la disciplina degli incarichi e dei contratti

di prestazione d’opera con esperti ai sensi dell’art. 40 D.I. 44/2001";

che si rende necessario ed urgente individuare un Responsabile per la formazione
del personale in materia di privacy e I'aggiornamento del Documento
Programmatico sulla Sicurezza, come da Decreto L.vo 30 giugno 2003, n. 196 -
"Codice in materia di protezione dei dati personali” e successive modifiche
normative;
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RENDE NOTO
che & aperta la selezione per il conferimento dell’incarico per prestazione d’opera professionale non
continuativa.

Poiché questa Istituzione Scolastica dovra stipulare contratti di prestazione d’opera con dipendenti della
Pubblica Amministrazione o Esperti esterni, gli stessi potranno inoltrare istanza per svolgere |'attivita di
seguito indicata:

Responsabile per la formazione del personale in materia di privacy e I'aggiornamento del
Documento Programmatico sulla Sicurezza, come da Decreto L.vo 30 giugno 2003, n. 196
- "Codice in materia di protezione dei dati personali” e successive modifiche normative;

OGGETTO DELL'INCARICO
L'incaricato, dopo aver considerato le peculiarita della struttura organizzativa e I'ambito di svolgimento del
pubblico servizio, dovra svolgere a favore dell’istituto i servizi di seguito specificati.

Prestazioni richieste in materia di Privacy:

e analisi delle procedure dei trattamenti, della pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalita;

e analisi dei rischi che incombono sui dati e delle vulnerabilita del sistema di trattamento;

e individuazione e nomina delle figure attive al trattamento: responsabili, incaricati, eventuale
amministratore di sistema e custode delle parole- chiave;

e redazione dei modelli relativi a “infortunistica/consenso”, lettere di incarico, riservatezza e

certificazione di conformita;

redazione del mansionario per le varie figure del trattamento;

redazione del Documento di Coordinamento per la Sicurezza dei dati personali;

aggiornamento periodico del Mansionario e del Documento di Coordinamento per la Sicurezza;

monitoraggio trimestrale con eventuale aggiornamento del sistema di protezione dei dati e della

relativa documentazione;

e assistenza tecnico-professionale in occasione di controlli da parte degli organi preposti alla
vigilanza;

e informazione e formazione delle figure attive nel trattamento dei dati: Personale Docente e ATA.

Prestazioni richieste in materia di Trasparenza amministrativa:

e analisi dei ruoli e delle competenze del personale amministrativo;

e individuazione e nomina formale dell’incarico del “Responsabile della Trasparenza”

e assistenza tecnica per I'adeguamento del sito istituzionale della Scuola come da procedura indicata
dall’Avvocatura dello Stato;

e redazione del “Programma Triennale per la Trasparenza e l'integrita (P.T.T.L.);

e aggiornamento annuale del “Programma Triennale per la Trasparenza e l'integrita (P.T.T.1.) da
effettuarsi entro il 31 gennaio di ciascun anno;

e monitoraggio trimestrale con eventuale aggiornamento del sistema organizzativo e relativa
documentazione;

e assistenza tecnico-professionale in occasione di controlli da parte degli organi preposti alla
vigilanza;

e informazione e formazione delle figure amministrative coinvolte operativamente nell’attuazione della
trasparenza.
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Inoltre, in base alle necessita alle attivita svolte, I'incaricato fornira una consulenza che si concretizzera con
sopralluoghi periodici presso l'istituto.

Si precisa che 'unita organizzativa & costituita da:
N. 93 Docenti in organico di fatto;

N. 26 Ata in organico di fatto

N. 1 Dirigente Scolastico

N. 1140 Alunni

REQUISITI RICHIESTI E CRITERI
Gli interessati dovranno essere in possesso dei titoli culturali di particolare e comprovata specializzazione
universitaria. La valutazione sara effettuata sulla base dei titoli culturali e delle esperienze didattiche
pregresse. Si chiede pertanto la presentazione del curriculum complessivo del candidato.

REQUISITI DI AMMISSIONE
Per I'ammissione alla selezione € necessario: essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli
stati membri dell’lUnione Europea; godere dei diritti civili e politici; non aver riportato condanne penali e non
essere destinatario di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; di essere a conoscenza
di non essere sottoposto a procedimenti penali.
Non & esclusa la partecipazione alla gara di gruppi di professionisti, societa di servizi o altri soggetti di

natura giuridica.

IMPEGNO A SVOLGERE L'INCARICO
Dovra essere allegata una dichiarazione in cui l'interessato si impegna a svolgere l'incarico senza riserva e
secondo il calendario approntato dal Dirigente scolastico.

CRITERI DI SCELTA
La valutazione terra conto:

- del livello di qualificazione professionale;
- della congruenza dell’attivita professionale svolta dal candidato con gli specifici obiettivi dell’attivita;
- comprovata attivita gia svolta presso altre Istituzioni scolastiche.

COMPENSO
Il compenso relativo alle prestazioni dell’esperto esterno individuato quale destinatario del contratto, in
base alle disponibilita di bilancio, &€ pari a € 1.100,00 determinato quale compenso forfettario.
L'importo si intende omnicomprensivo di tutti gli oneri, le ritenute ed i versamenti obbligatori per Legge e
sara riferito alla durata dell’incarico di 12 mesi.
Con gli esperti non si instaura in nessun caso alcun tipo di lavoro connotabile quale dipendente ed in
relazione alle prestazioni rese non compete agli stessi alcun trattamento di fine rapporto comunque
denominato.

PREROGATIVE
L'Istituto di riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda
pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali oppure di non procedere all’attribuzione dello
stesso a suo insindacabile giudizio.

AUTORIZZAZIONE DIPENDENTI PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
Gli aspiranti dipendenti della Pubblica Amministrazione o di altra amministrazione dovranno essere
autorizzati e la stipulazione del contratto sara subordinata al rilascio di detta autorizzazione.

SOTTOSCRIZIONE CONTRATTO/INCARICO
Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive il contratto/l'incarico
con gli esperti.
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MODALITA’ DI PAGAMENTO
Con gli esperti non si instaura in nessun caso alcun tipo di lavoro connotabile quale dipendente ed in
relazione alle prestazioni rese non compete agli stessi alcun trattamento di fine rapporto comunque
denominato.
Il compenso spettante sara erogato al termine della prestazione previa presentazione della seguente
documentazione vistata dal Dirigente scolastico:

- relazione finale sull’attivita svolta e sugli obiettivi raggiunti;

- fattura elettronica intestata a questo Istituto scolastico;

- D.U.R.C. (documento unico di regolarita contributiva) rilasciato dall'INPS.
La liquidazione sara effettuata entro 30 giorni dal ricevimento dei documenti sopra indicati. Eventuali ritardi
di pagamento saranno tempestivamente comunicati all'interessato; detti ritardi non daranno origine ad
oneri per |'Istituto.

INDIVIDUAZIONE DELL'ESPERTO ESTERNO

Le domande di disponibilita devono pervenire entro i termini dell’avviso pubblico. In sede di comparazione si
procedera alla valutazione dei titoli posseduti secondo i parametri sotto riportati e alla stesura di una
graduatoria in base alla quale procedere all’aggiudicazione della gara. L’incarico sara attribuito dal Dirigente
Scolastico nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e
trasparenza al candidato che riportera il maggior punteggio in base alla valutazione die titoli posseduti.

Possesso dei titoli e requisiti di ammissione di cui al punto 2 Ammesso alla gara

Altri titoli culturali afferenti la tipologia di intervento 1 punto per ogni titolo fino ad un massimo di 5 punti
Esperienza di docenza universitaria nel settore di pertinenza 1 punto per ogni titolo fino ad un massimo di 5 punti
Esperienza di docenza nel settore di pertinenza 1 punto per ogni titolo fino ad un massimo di 5 punti
Esperienza lavorativa nel settore di pertinenza 1 punto per ogni titolo fino ad un massimo di 5 punti
Pubblicazioni attinenti al settore di pertinenza 0,5 punto per ogni titolo fino ad un massimo di 5 punti
Precedenti esperienze in attivita progettate dall’istituto senza | 3 punti

demeriti

Punteggio massimo attribuibile 28.
A parita di punteggio avra la precedenza il candidato che:

- abbia svolto esperienze simili con valutazione positiva nell’istituto;

- abbia svolto esperienze simili con valutazione positiva in altri istituti.
L'istituzione scolastica si riserva, comunque, la facolta di non affidare I'incarico qualora venisse meno
I'interesse pubblico, o nel caso in cui nessuna delle candidature pervenute fosse ritenuta idonea rispetto alle
esigenze della Scuola. Si procedera all’affidamento dell’incarico anche in presenza di un solo candidato,
purche la candidatura venga ritenuta valida.

DURATA DELL'INCARICO

L'incarico avra durata a decorrere dalla sottoscrizione del contratto e dovra essere svolto personalmente da
chi firma il contratto.

Il professionista dovra assolvere in modo ottimale a tutti gli adempimenti prescritti, impegnandovi tutto il
tempo necessario avendo riguardo esclusivamente al risultato.

PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice e indirizzata al Dirigente Scolastico,
dovra pervenire entro le ore 12.00 del 16 aprile 2018 all’Ufficio Protocollo della segreteria dell’Istituto, a
mezzo posta o mediante consegna a mano al seguente indirizzo: Via Curzio Frasio n. 27 Dolo (Ve).
Il termine & perentorio e pertanto non si terra conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine,
intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilita per eventuale ritardo od errore di recapito.
Saranno considerate valide le domande inviate via e-mail all'indirizzo veps07000g@istruzione.it o
all'indirizzo veps07000g@pec.istruzione.it tramite casella di posta certificata.
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La busta dovra contenere:

Domanda di partecipazione

Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445 del 28/12/2000
Curriculum vitae dal quale risulta il possesso dei requisiti culturali e professionali necessari e
aggiuntivi

Offerta economica
Dichiarazione compenso richiesto per le prestazioni d’opera
Comunicazione dati ai fini del DURC e tracciabilita flussi finanziari.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

a. le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono la procedura di

guanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza;

b. i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.L.vo 196/2003.

PUBBLICITA’

Il presente avviso viene affisso all’Albo dell’istituto e viene inviato alle istituzioni scolastiche della provincia
di Venezia, con richiesta di pubblicazione ed affissione all’Albo.

Per quanto non espressamente indicato nella presente procedura, valgono le norme del D.I. n. 44/2001.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi CARRETTA
Documento firmato digitalmente
ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

Si allegano modelli di domanda per la partecipazione al bando (All. A e B)
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DOMANDA PER LA PARTECIPAZIONE AL BANDO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO
DI ESPERTI ESTERNI

Da produrre a cura del concorrente in forma individuale

Al Dirigente Scolastico Del Liceo Statale Galileo Galilei Dolo
(Ve)

Il/La sottoscritto/a nato/a a

il e residente a

in Via n. cap prov.

Status professionale titolo di studio

Codice fiscale tel. fax

e-mail

CHIEDE

di poter svolgere attivita, in qualita di esperto esterno, per Progetto/Attivita di

a tal fine allega:
e Curriculum vitae in formato europeo;
e L'offerta completa di Compenso orario richiesto per la prestazione d’opera e/o forfait;
e Altra documentazione utile alla valutazione (Specificare)

Il/la sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilita di:

1. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’'Unione
Europea;

2. godere dei diritti civili e politici;

3. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano |'applicazione di misure prevenzione, di decisione e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziario;

4. essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali.

Il/La sottoscritto/a si impegna a svolgere l'incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto
dall'Istituto.

Il/La sottoscritto/a autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003.

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza di tutti i termini del bando che accetta senza riserve.

Data Firma
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DOMANDA PER LA PARTECIPAZIONE AL BANDO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI
ESTERNI
Da produrre a cura del concorrente in forma associativa/cooperativa

Al Dirigente Scolastico Del Liceo Statale Galileo Galilei
Dolo (Ve)

Il/La sottoscritto/a nato/a a

Il e residente

a

In Via n. Cap prov.

Status professionale titolo di studio

Codice fiscale tel. fax

e-mail in qualita di legale/titolare

dell’organizzazione/associazione

codice fiscale con sede legale al

seguente indirizzo tel fax

e-mail

CHIEDE

di poter svolgere attivita, in qualita di esperto esterno, per Progetto/Attivita di

A tal fine dichiara che I'esperto individuato ¢ il Sig.

Nato/a a residente a

in via

n. cap prov.

status professionale titolo di studio

cod. fiscale

tel. fax e-mail

A tal fine allega:
e Curriculum vitae in formato europeo dell’esperto esterno individuato;
L'offerta completa di Compenso orario richiesto per la prestazione d’opera e/o forfait;
Referenze dell’associazione/organizzazione
Dichiarazione al trattamento dei dati, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003 a cura dell’associazione:
Dichiarazione a firma dell’esperto al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.vo n. 196/2003



Liceo Statale "Galileo Galilei" Dolo (Ve)
Licei: Scientifico - Scienze Applicate - Sportivo - Scienze Umane - Linguistico
Via Curzio Frasio 27 - 30031 Dolo (Venezia) - Distretto N. 47
Tel. 041411516 Fax 0415100414 E-mail Isgalilei@liceogalileidolo.gov.it
Cod. Mec. VEPS07000G - Cod. Fiscale 90001630277

FONDI n (0
STRUTTURALI po
2

— €UROPEI I 2014-2020 o -

e Altra documentazione utile alla valutazione (Specificare)

Il/la sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilita di:

1. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione
Europea;

2. godere dei diritti civili e politici;

3. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure prevenzione, di decisione e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziario;

4. essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali.

Il/La sottoscritto/a si impegna a svolgere l'incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto
dall’Istituto.

Il/La sottoscritto/a autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003.

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza di tutti i termini del bando che accetta senza riserve.

Data Firma




